
PRAVILA TEHNIČKE PRIPREME RADOVA 

Ovo uputstvo za autore daje sve neophodne informacije, kao i šablon za pripremu radova 

pre podnošenja za publikovanje u časopisu ODITOR. Molimo Vas da maksimalno pažljivo 

pristupite korišćenju ovog dokumenta, odnosno da ga shvatite kao skup uputstava i 

praktičan primer koji u mnogome doprinosi lakšoj i efikasnijoj manipulaciji nad Vašim 

radom u svim fazama uređivanja časopisa. Radovi koji odstupaju od datog šablona se neće 

uzimati u razmatranje. 

Format strane: Width 170 mm x Height 240 mm; Margine: gore/dole 20 mm, levo/desno 

18 mm; Layout: Header 1,25cm, Footer 1,25cm; Orientation: Portrait. Preferira se obim 

radova do maksimalnih 30.000 karaktera (bez  razmaka), odnosno 15 stranica. Radovi ne 

bi trebalo da budu kraći od 8 stranica. U zavisnosti od kvaliteta rada Uredništvo može 

prihvatiti i duže radove. Molimo Vas da radove pripremate na računaru u programu 

Microsoft Word 2003 ili nekoj kasnijoj verziji ovog programa. 

U nastavku sledi detaljan Šablon (tehničko uputstvo) za pravilnu pripremu radova za 

časopis ODITOR. Molimo Vas da maksimalno moguće poštujete tehnička pravila data 

sledećim šablonom. 

 

RULES FOR TECHNICAL PREPARATION OF ARTICLES 

These Instructions will give all necessary information to author(s), as well as template for 

the articles preparation before their submission for publication in the journal Auditor. We 

are asking you to use this document with a maximal attention, in other words to realize it as 

a set of instructions and practical example that will contribute to easier and more efficient 

operation under your article within the all phases of journal editing. Articles that deviate 

from mentioned template are not be taken into consideration.  

Page setup: Paper size: width 170 mm x height 240 mm; Margins: top/bottom 20 mm, 

left/right 18 mm; Layout: header 1,25cm, footer 1,25cm; Orientation: Portrait. Paper 

volume up to 30.000 characters (without spaces) or 15 pages is preferable. Articles should 

not be shorter than 8 pages. Depending on papers’ quality, Editorial Board could also 

accept longer articles. Article has to be prepared electronically (on computer), in program 

Microsoft Word 2003 or some later version of this program. 

Below is a detail Template (technical instructions) for correct preparation of articles that 

will be submitted to the journal Auditor. You are asked to maximum possible follow the 

technical instruction given by the following template.  



2 

 

ŠABLON: NASLOV RADA (CENTRIRAN, TNR SIZE 12, BOLD, SVA 

SLOVA VELIKA, MAKSIMALNO DVA REDA) 

Nikola Nikolić
1
, Petar Petrović

2
, Marko Marković

3
 

Apstrakt 

Poželjno je da rezime sadrži od 100 do 150 reči, te da sadrži sve bitne činjenice rada, 

poput cilja rada, korišćene metode, najvažnijih rezultata i osnovnih zaključaka autora. 

Tokom pisanja rezimea treba koristiti slova Times New Roman (TNR), veličina fonta (font 

size) 12, Italic, ravnanje teksta Justify, a tekst rezimea pisati bez proreda (Line Spacing 

Single), sa razmakom od 6 pt između pasusa, bez uvlačenja prvog reda.  

Izbegavajte korišćenje indeksa i specijalnih simbola u apstraktu, odnosno definišite sve 

skraćenice u apstraktu kada se prvi put upotrebe. Nemojte citirati reference u apstraktu. 

Autori će naslov rada, rezime rada i ključne reči napisati na engleskom jeziku na kraju 

rada, ispod listinga korišćene literature. Tekst srpske i engleske verzije apstrakta i 

ključnih reči se moraju podudarati u svakom pogledu. 

Ključne reči: navesti, maksimalno, pet, ključnih, reči. 

JEL: (navesti JEL klasifikaciju rada na osnovu sadržaja a u skladu sa uputstvom) 

F16, M24 (www.aeaweb.org/jel/jel_class_system.php) 

Uvod 

Molimo Vas da striktno poštujete uputstva o formatiranju i stilove date u ovom šablonu. 

Ne menjajte veličinu fonta ili razmak redova da biste ubacili više teksta u uslovno 

ograničeni broj stranica. 

Uredništvo organizuje proces recenziranja pristiglih radova i vrši odabir radova za 

publikovanje na osnovu urađenih recenzija, odnosno procenjenog kvaliteta radova od 

strane imenovanih recezenata. Međutim, krajnja odgovornost za poglede, originalnost i 

tvrdnje iznete u radovima počiva isključivo na autorima rada. 

Molimo Vas da poštujete osnovna načela strukturiranja naučnih radova, odnosno trudite 

se koliko je to moguće da Vaš rad ima sledeće segmente: Uvod, Cilja rada i korišćena 

metodologija, Rezultati rada sa diskusijom, Zaključak, Literatura. 

                                                 
1
 Vanredni profesor, dr Nikola Nikolić, Univerzitet u Beogradu, Ekonomski fakultet, Kamenička 

6, Beograd, Srbija, Telefon: +381 11 555 22 33/lokal 28 228, E-mail: 

nikola.nikolic@iep.bg.ac.rs   
2
 Dr Petar Petrović, naučni saradnik, Centar za ekonomska i finansijska itraživanja, Bulevar Mihajla 

Pupina 10g/Vp 50, Telefon: +381 11 222 222, E-mail: petar.petrovic@gmail.com 
3
 Asistent, mr Marko Marković, Univerzitet u Beogradu, Ekonomski fakultet, Kamenička 6, 

Beograd, Srbija, Telefon: +381 64 111 22 33, E-mail: marko.markovic@gmail.com  
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Tokom pisanja rada treba koristiti latinično pismo, slova Times New Roman (TNR), 

veličina fonta (font size) 12, ravnanje teksta Justify, a tekst rada pisati bez proreda (Line 

Spacing Single), sa razmakom od 6 pt izmeĎu pasusa, bez uvlačenja prvog reda. 

Radovi se pišu na srpskom jeziku, osim za strane autore koji pišu na engleskom jeziku. 
Preporučljivo je rad pisati u trećem licu jednine ili množine. Pre slanja rada, obavezno 

proveriti pravopisne greške. 

Podnaslovi se pišu fontom Times New Roman, veličina fonta (font size) 12, bold, 

centrirano, samo prvo slovo veliko, razmak podnaslova i teksta iznad 12 pt (before 12 

pt), a razmak podnaslova i teksta ispod 6 pt (after 6 pt). Molimo Vas koristiti prikazani 

stil pisanja u ovom šablonu.  

Molimo Vas da definišete skraćenice i akronime prilikom prvog pojavljivanja u 

tekstu rada, čak i u slučaju da su već bili definisani u apstraktu rada. Ne koristite 

skraćenice u naslovu rada osim ukoliko se one apsolutno ne mogu izbeći 

Radi unosa jednačina i formula u rad, koristite Microsoft Equation Editor ili dodatak 

za pisanje jednačina MathType (www.mathtype.com). Ne preporučuje se korišćenje 

ugrađenog editor jednačina iz programa Word 2007. Proverite da li ste definisali sve 

simbole u jednačini (neposredno posle jednačine).  

Reference (autori citata) se navode direktno u tekstu rada u sledećem obliku (Nikolić, 

2012; ili Nikolić, Petrović, 2012; ili Nikolić et al., 2012). Ne navodite ih kao indekse u 

četvrtastoj zagradi [3] ili u fusnoti. Trudite se da fusnotu koristite samo u slučaju bližih 

objašnjenja određenih pojmova, odnosno razjašnjenja realnih ili hipotetičkih situacija. 

Nemojte vršiti numeraciju stranica. 

Tabele moraju biti formirane u tekstu rada, a ne preuzete u formi slika iz drugih materijala. 

Tabele unositi u sam tekst rada i numerisati ih prema redosledu njihovog pojavljivanja. 

Nazivi tabela moraju biti dati neposredno iznad tabele na koju se odnose. Koristite dole 

prikazani stil tokom njihovog formatiranja. Naslov tabela pisati sa razmakom 6 pt – 

iznad/before i 6pt – ispod/after, u fontu TNR, font size 11, ravnanje Justified. Tekst unutar 

tabela pisati fontom TNR, font size 9. Tekst u zaglavlju tabela boldirati. Izvor i potencijalne 

napomene pisati sa razmakom 6 pt ispod tabela (before). Izvore i napomene pisati u fontu 

TNR, font size 10, ravnanje Justified. Naredni pasus početi na razmaku od 6pt od izvora 

tabele ili napomene (after). Tokom pisanja rada u originalnom tekstu treba markirati poziv 

na određenu tabelu (Table 5.). Trudite se da se sve tabele u radu veličinom uklapaju u zadati 

format strane (Table properties – preferred width – max 97% - alignment: center). Sav tekst 

u poljima tabele treba unositi u formi (paragraph – spacing: before/after 0pt, line spacing: 

single). U slučaju da se tabela lomi na narednu stranicu, molimo Vas da prelomljeni deo 

tabele na narednoj stranici bude propraćen zaglavljem tabele. 
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Tabela 5. Troškovi distribucije dobara iz Subotice u maloprodajne objekte  

Indikatori 
Period 

Ukupno 
Mesec 1 Mesec 2 Mesec 3 

Pređena razdaljina (km) 12.926 11.295 13.208 37.429 

Korišćeno gorivo (litar) 3.231 2.823 3.302 9.356 

Vrednost korišćenog goriva (RSD) 242.378 211.790 247.653 701.821 

Ukupno provedeno vreme u vožnji (sati) 314 266 417 997 

Vrednost ukupno provedenog vremena u vožnji 

(RSD) 
47.048 39.890 62.570 149.508 

Broj vožnji 98 77 102 277 

Ukupna vrednost (RSD) 0 0 0 0 

Broj preveženih paleti (komad) 1.179 976 1358 3.513 

Ukupna prevežena količina (kg) 602.600 429.225 711.116 1.742.941 

Suma (RSD) 974.222 870.864 1.100.813 2.945.899 

Izvor: Nikolić, 2010;  

Napomena: Vrednosti u tabeli ne sadrže porez na dodatu vrednost (PDV) 

Grafike, dendrograme, dijagrame, šeme i slike treba unositi u sam tekst rada (ne koristiti 

opciju Float over text) i numerisati ih prema redosledu njihovog pojavljivanja. Njihovi 

nazivi se moraju pozicionirati neposredno iznad grafika, dendrograma, dijagrama, šeme ili 

slike na koju se odnose. Kod navođenja naslova, izvora i napomena koristiti isti stil koji je 

predhodno prikazan za formiranje tabela. Tokom pisanja rada u originalnom tekstu treba 

markirati pozive na određeni grafik, dendrogram, dijagram, šemu ili sliku (Graph 2.). Svi 

grafici, dendrogrami, dijagrami, šeme i slike u radu se svojom veličinom moraju uklapati u 

zadati format strane, te moraju biti centralno postavljeni. Fotografije nisu poželjne u 

predmetnom radu, a ukoliko se one ne mogu izbeći molimo Vas da koristite optimalnu 

rezoluciju (preniska rezolucija dovodi do pikselacije i krzavih ivica, dok previsoka samo 

povećava veličinu fajla bez doprinosa čitljivosti rada).  

Kod pisanja zaključka rada, molimo Vas imajte na umu da iako Zaključak može dati 

sažeti pregled glavnih rezultata rada, nemojte ponavljati apstrakt na ovome mestu. 

Zaključak može objasniti značaj rada, dati preporuke za dalje delovanje ili predložiti dalji 

rad na obrađivanoj temi. 

Literatura se navodi na kraju rada pre apstrakta na engleskom jeziku, abecednim redom, 

prema prezimenu autora. Molimo Vas da reference navodite u originalu (na jeziku na 

kome su objavljene) u obimu u kom su korišćene/citirane tokom pisanja rada. 

Literaturu navoditi u fontu TNR, font size 12, ravnanje Justified, sa međusobnim 

razmakom 3pt – iznad/before i 3pt – ispod/after. U svim literaturnim jedinicama koristiti 

Čikaški šablon za stil. Molimo Vas da navodite prezimena svih autora, a ne da koristite 

stil navođenja Nikolić et al. Nemojte kombinovati literaturne jedinice (pod jednim rednim 

brojem može biti samo jedna referenca) i uvek pišite pune naslove u radu korišćenih 

literaturnih jedinica. Ukoliko je korišćena/citirana literatura preuzeta iz internet 

publikacija, posle pravilno izvršenog imenovanja literaturne jedinice u zagradi se mora 

navesti kompletan link sa koga je materijal preuzet (dostupno na web sajtu: 
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www.nikolanikolic.pdf). Molimo Vas pridržavajte se dole navedenih primera navođenja 

različitih tipova literaturnih jedinica i referenci. 

Literatura 

1. Nikolić N., M. Marković, i P. Petrović. 2016. Poreski bilans. Oditor 2, (1): 13-17. 

  

Prilikom unošenja literaturnih jedinica unosite korišćenjem Čikaškog šablona za stil, 

minimum 10 literaturnih jedinica. Sva korišćena literatura mora biti citirana u radu. 

 

TITLE OF THE ARTICLE (CENTRED, TNR, SIZE 12, BOLD, ALL 

CAPITAL LETTERS, MAXIMUM IN TWO LINES) 

Summary 

Summary in English which should be written at the end of the paper. It should contain the 

text which is the same as in the summary written in Serbian at the beginning of the paper. 

Key words: note, maximally, five, key, words. 

 

 

http://www.nikolanikolic.pdf/

